
 

     
 

 
 
 
 
 
 
  

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง

นักเรียน 

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาณ กลุ่มบริหารงานบุคคล 

 

กลุ่มบริหารทั่วไป 

1. งานบริหารกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
2. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
3. งานจัดการเรียนสอน 
4. งานหลักสูตรและงานจัดตารางสอน 
5. งานวัดผลประเมินผลทางการศึกษา 
6. งานสารสนเทศ 
7. งานแนะแนวการศึกษา 
8. งานการศึกษาพิเศษเรียนร่วม 
9. งานบริหารห้องเรียนพิเศษ Smart Class 
10. งานคอมพิวเตอร์ 
11. งานวิจัยเพ่ือการศึกษา 
12. งานนิเทศการศึกษา 
13. งานธุรการและสารบรรณกลุ่มบริหารวิชาการ 
14. งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้และห้องสมุด 
15. งานเศรษฐกิจพอเพียง 
16. งานกิจกรรมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ PLC 
17. งานพัฒนาสื่อเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
18. งานรับนักเรียน 
19. งานนักเรียนฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
20. งานทะเบียนนักเรียนและเอกสารทางการศึกษา 
21. งานพัฒนาคุณภาพผู้เรียนตามแผนการเรียนรู้ 
22. งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
23. งานแผนงาน 
24. งานประกันคุณภาพการศึกษา 
25. งานประชาสมัพันธ์กลุ่มบริหารวิชาการ 
 
 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนมหรรณพาราม 

1. งานวิเคราะห์และจัดทำแผนของ    
    สถานศึกษา 
2. งานจัดต้ัง เสนอขอและจัดสรร 
    งบประมาณ 
3. งานแผนงานและประเมินผลการดำเนินงาน 
    บริหารงบประมาณ 
4. งานตรวจสอบ ติตดาม ประเมินผลและ 
    รายงานการใช้เงินและผลการดำเนินงาน 
5. งานระดมทรัพยากรและการลงทุน 
    เพื่อการศึกษา 
6. งานสวัสดิการบุคลากร 
7. งานบริหารบัญช ี
8. งานบริหารการเงิน 
9. งานเก็บรักษาเงิน 
10. งานตวจสอบภายใน 
11. งานบริหารพัสดแุละสินทรัพย์ 
12. งานจัดระบบควบคุมภายใน 
13. งานสำนักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

1. งานวางแผนกิจการนักเรียน 
2. งานบริหารกิจการนักเรียนฯ 
3. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
4. งานส่งเสริมพัฒนาคุณธรรม จริยธรรมฯ 
5. งานส่งเสริมประชาธิปไตย และสภานักเรียน 
6. งานป้องกันและแกไ้ขปญัหายาเสพติดฯ 
7. งานโครงงานคุณธรรม  
8. งานประวัติข้อมูลนักเรียน การมาสาย 
9. งานวินัยและความประพฤตินักเรียน 
10. งานประเมินผลการดำเนินงานฯ 
11. งานวางแผนอัตรากำลังฯ 
12. งานสรรหา บรรจุแต่งตั้ง การย้ายฯ 
13. งานทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบฯ 
14. งานลงเวลา การลา มาสาย 
15. งานดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
16. งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
17. งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะฯ 
18. งานพัฒนาบุคลากรและเสริมสร้าง 
      ประสิทธิภาพฯ 
15. งานแผนงานและประเมินผลการดำเนินงาน 
16. งานสำนักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 

1. งานสำนักงานกลุ่มบริหารทัว่ไป 
2. งานสารบรรณ 
3. งานสำนักงานผูอ้ำนวยการ 
4. งานประสานงานคณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพื้นฐานฯ 
5. งานประสานงานคณะกรรมการสมาคมครู 
ผู้ปกครอง และศิษย์เก่าฯ 
6. งานประสานงานชมรมครูอาวุโสฯ 
7. งานยานพาหนะและบริการสาธารณะ 
8. งานสวัสดิการ 
9. งานประชาสัมพันธ์  
10. งานวิเคราะห์และจัดทำแผนฯ 
11. งานบริหารพัสดแุละสินทรัพย์ฯ 
12. งานอาคารสถานที ่
13. งานสิ่งแวดล้อม 
14. งานสัมพันธช์ุมชน 
15. งานโภชนาการ และน้ำดื่ม 
16. งานอนามัย 
17. งานโสตทัศนศึกษา 
18. งานรักษาความปลอดภัย 
19. งานโรงเรียนสุขภาพ 
 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 สมาคมครู ผู้ปกครอง และศิษย์เก่าฯ 



โครงสร้างกลุ่มบริหารวชิาการโรงเรียนมหรรณพาราม 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 

งานประเมินผลงาน
วิชาการ 

 

- ประเมินผลการ 
 ด าเนินงานวิชาการ 
-ประเมินผลคุณภาพ 
 นักเรียน 

 

งานวางแผนงาน
วิชาการ 

 

- ระเบียบแนว  
 ปฏิบัติงานวิชาการ 
-แผนงานวิชาการ 
-สารสนเทศ 
งานวิชาการ 
-การรับนักเรียน 
 
 
 

งานบริหารงาน 
วิชาการ 

 

-หน้าท่ีความ 
 รับผิดชอบ 
-พัฒนาหลักสูตร 
 สถานศึกษา 
-หลักสูตรความ   
 สามารถพิเศษ 
 นักเรียน 
-จัดกลุ่มนักเรียน 
-จัดตารางสอน 
-การนิเทศภายใน 
-จัดครูสอนแทน 
-นวัตกรรมและ 
 เทคโนโลยีการ 
 ด าเนินงานวิชาการ 
-การทดสอบ 
 ระดับชาติ 
-การสร้างชุมชนแห่ง 
 การเรียนรู้ 
 

งานจัดกิจกรรม 
การเรียนรู้ 

 

-จัดท าแผนการ 
 จัดการเรียนรู้ 
-จัดกระบวนการ 
 เรียนรู้ 
-จัดท าจัดหาพัฒนา 
 สื่อการเรียนรู ้
-จัดหาแหล่งเรียนรู้ 
-จัดกิจกรรมพัฒนา 
 ผู้เรียน 
-จัดกิจกรรมเพ่ือ 
 ส่งเสริมการเรียนรู ้
-จัดกิจกรรมสง่เสริม 
 ความสามารถพิเศษ 
 ผู้เรียน 
 
 

งานพัฒนาและ
ส่งเสริมทางด้าน

วิชาการ 
 

-พัฒนาครูด้าน 
 วิชาการ 
-ส่งเสริมพัฒนาคร ู
 ใหม่ 
-จัดบรรยากาศทาง 
 วิชาการในโรงเรียน 
-ส่งเสริมการวิจัย 
-ส่งเสริมการใช ้
 นวัตกรรมและ 
 เทคโนโลยีเพ่ือ 
 การเรียนรู้ 
 

 

งานวัดผล
ประเมินผลและงาน

ทะเบียน 
 

-วัดผลและ 
 ประเมินผลการเรียน 
-สร้าง/ปรับปรงุ 
 เครื่องมือวัดผล 
 การเรียน 
-เอกสาร/แบบฟอร์ม 
 การวัดผล 
-เก็บหลักฐานการ 
 วัดผลและ 
 ประเมินผล 
-งานทะเบียน 
 นักเรียน 

 

งานแนะแนว 
การศึกษา 

 

-บริหารจัดการงาน 
 แนะแนว 
-ให้บริการแนะแนว 
-กองทุนเงินให้กู้ยืม 
 เพ่ือการศึกษา 
-ให้บริการการศึกษา 
 พิเศษเรียนร่วม 
 

 

งานอื่นๆ ของ
วิชาการ 

 

-ห้องเรียนพิเศษ  
 Smart Class 
-งานคอมพิวเตอร์ 
 เพ่ือการเรียน 
 การ สอน 
-โรงเรียน 
 มาตรฐานสากล 
-ยกระดับผลสัมฤทธ์ิ 
 ทางการเรียน 
-โครงการสง่เสริม 
 การอ่านในโรงเรียน 
 
 
 

คณะกรรมการวิชาการ 
 

ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 



                        

                    กลุ่มบริหารวิชาการ 
 
 
 
-  งานวางแผนงานวิชาการ 
-  งานบริหารงานวิชาการ 
-.  งานจัดกิจกรรการเรียนรู ้
-  งานพัฒนาและส่งเสริมทางด้านวิชาการ 
-  งานวัดผล ประเมินผลการเรียนและงานทะเบียนนักเรียน 
-  งานแนะแนวการศึกษา 
-  งานประเมินผลการด าเนินงานวิชาการ 

 
 
 

 
 

โครงสร้างกลุ่มบริหารวชิาการโรงเรียนมหรรณพาราม 
 

 
 
 
 
 
 

                                         
                                                                                                                                                                  

      
      

                                                                        งานอ่ืนๆ กลุ่มบริหารวิชาการ 

 
 
-  งานบริหารห้องเรียนพิเศษ Smart  Class 
-  งานคอมพิวเตอร์เพ่ือการเรียนการสอนและการบริการ 
-  งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
-  งานยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
-  งานส่งเสริมการอ่านโรงเรียนมหรรณพาราม 

 

 
  
 
 
 
 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 

 

คณะกรรมการ 
กลุ่มบริหารวิชาการ 

 



 

โครงสร้างกลุ่มบริหารงานบุคคลโรงเรยีนมหรรณพาราม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                         
                        
             กลุ่มบริหารงานกิจกรรมนักเรียน   
                (นายธีระพันธ์  นาคายน  หวัหน้ากลุ่ม) 

           
          -   งานวางแผนกิจการนักเรียน 

-   งานบริหารกิจการนักเรียน ความประพฤติ ระเบียบวินัย ระดับชั้น 
-   งานส่งเสริมพัฒนาให้นักเรียนมีวินัย คุณธรรม จริยธรรม 
    การประกวดมารยาท ตักบาตร บรรพชาสามเณร) 
-   งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
-   งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  และสภานักเรียน 

     (การเลือกต้ังประธานนักเรียน  ไหว้ครู  ลอยกระทง  หล่อเทียนแห่เทียน) 
-   งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดและโรคเอดส ์
-   งานประเมินผลการด าเนินงานกิจการนักเรียน (เครือข่ายผู้ปกครอง) 
-   งานโครงการคุณธรรม ประวัตินักเรียน การมาสาย การยกย่องนักเรียน  

                การท าความดี การใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

คณะกรรมการกลุ่ม
บริหารงานบุคคล 

 

ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

           กลุ่มงานบริหารงานบุคคล  
 (นางสาวดวงเดือน  กลีบอุบล  หวัหน้ากลุ่ม)     

   
  

-  งานบริหารงานบุคคล 
-  งานวางแผนอัตราก าลัง การสรรหา บรรจุแต่งต้ัง  การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
   เปลี่ยนต าแหน่งให้สูงข้ึนและย้ายราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
-  งานประเมินผลการปฏิบัติงาน การลงเวลา  การลา  สาย 
-  งานด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
-  งานจัดระบบการจัดท าทะเบียนประวัติและเครื่องราชอิสริยาภรณ์   
   การศึกษาต่อ การปรับวุฒิ  กพ.๗   
-  งานส่งเสริมวิทยฐานะ มาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
   ข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา การอบรม ศกึษาดูงาน 
-  งานแผนงานและงานประเมินผลการด าเนินงานบริหารงานบุคคล 

 



    
 
 
-   งานบริหารการเงิน 
-   งานบริหารการเงินและบัญช ี
-   งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์  
-   งานระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
-   งานประเมินผลการด าเนินงานการเงิน 
     และพัสดุ 
-   งานส านักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

             

โครงสร้างกลุ่มบริหารงบประมาณโรงเรียนมหรรณพาราม 
 

 
 
 
 
 
 

                                         
                        

      
                             กลุ่มงานการเงินและพัสดุ   

     

 
           

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 

คณะกรรมการกลุ่มบริหาร
งบประมาณ 

 

                 

                 งานแผนงานและประกันคุณภาพ 
   

 

 
 

-   งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 
-   งานจัดองค์กร 
-   งานจัดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
-   งานจัดระบบการประกันคุณภาพภายใน 
-   งานค านวณต้นทุนผลผลิต 
-   งานควบคุมภายใน 
-   งานประเมินผลการด าเนินงานแผนงาน 
    และประกันคุณภาพ 

 

 
  

  
 



 
 
 

 

โครงสร้างกลุ่มบริหารทัว่ไปโรงเรยีนมหรรณพาราม 
 

 
 
 
 
 
 

                                         
                        

  

            กลุ่มงานบริการอาคารสถานทีแ่ละสภาพแวดล้อม 

 
 

 
-   งานบริการอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 

-   งานบริการอาคารเรียน ห้องเรียน ห้องบริการ ห้องพิเศษ   
    และอาคารประกอบ 

-  งานโภชนาการและบริการน้ าด่ืม    
-  งานส่งเสริมสุขภาพอนามัย 
-  งานการสื่อสารและการประชาสัมพันธ์และการสร้าง 
   และเผยแพร่เกียรติประวัติของโรงเรียน 
-  งานโสตทัศนศึกษา 
-  งานประเมินผลการด าเนินงานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 
  

           

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 
 

คณะกรรมการ 
กลุ่มบริหารทั่วไป 

 

    

                              กลุ่มงานธุรการ 

 
 

 
-  งานวางแผนงานธุรการ  
-  งานบริหารงานธุรการ  
-  งานบริหารงานสารบรรณ  
-  งานยานพาหนะ 
-  งานสวัสดิการ 
-  งานประเมินผลการด าเนินงานธุรการ  
  

 
          

 

 
  
 
  

  

   

  กลุ่มงานสัมพันธ์ชุมชน 

        
 

 
-  งานสร้างความสัมพันธ์ระหว่างโรงเรียนกับชุมชน  
-  งานให้บริการชุมชน  
-  งานมีส่วนร่วมในการพัฒนาชุมชน  
-  งานได้รับการสนับสนุนจากชุมชน 
-  งานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
-  งานระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
-  งานประเมินผลการด าเนินงานชุมชน  
  

 

 
          

 

 
  


