
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนมหรรณพาราม 

ที่  วันที่  

เรื่อง ขออนุญาตออกนอกเขตกรุงเทพมหานคร 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนมหรรณพาราม 
 

                  ด้วยข้าพเจ้า............................................................................... ตำแหน่ง................................
อันดับ....................... โรงเรียนมหรรณพาราม  สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร 
เขต 1 มีความประสงค์ขออนุญาตออกนอกเขตจังหวัด เพื่อไป……………………………..……………………………………… 
ต้ังแต่วันท่ี……. เดือน…………………..…. พ.ศ……………... ถึงวันท่ี………. เดือน……………….………… พ.ศ……………… 
ในระหว่างที่ขออนุญาตออกนอกเขตจังหวัด ข้าพเจ้าพักอยู่บ้านเลขท่ี………. ถนน………………………………….
ตำบล…………………………………... อำเภอ………………………………….. จ ั งหว ั ด………..………………………………….. 
โทร…………………………………………………………ซึ่งหากทางราชการมีความจำเป็นท่ีจะมอบหมายให้ข้าพเจ้าปฏิบัติ 
หน้าท่ีราชการเร่งด่วน ในขณะท่ีข้าพเจ้าขออนุญาตออกนอกเขตจังหวัด ข้าพเจ้ายินดีท่ีจะกลับมาปฏิบัติหน้าท่ี 
ราชการทันที 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
              

 

ลงช่ือ 
 

     (.....................................................) 
 

    ตำแหน่ง........................................... 
 
 
 

เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนมหรรณพาราม 
 
....................................................................... 
....................................................................... 
ลงช่ือ 
            (นายพงษ์พัฒน์ พร้อมสุขสันต์) 
      รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
   

ความคิดเห็นผู้อำนวยการ 

.......................................................................................

.......................................................................................

....................................................................................... 

           ลงช่ือ 
            (นางสาวเอื้อมพร  วอนยิน) 
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนมหรรณพาราม 

     ลงช่ือ 
               (………………………………………………) 
ตำแหน่ง หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.................................. 


